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2. Jvadas

2.1. Dokumento paskirtis

Dokumente pateikiama vandens inventorizacijos duomeny tvarkymo mokymo medziaga.

2.2. Susije dokumentai

Q AIVIKS vidineés sistemos posistemiy naudotojy instrukcija;

0 AIVIKS informacinio portalo duomeny teikimo sistemos naudotojy instrukcija.
2.3. Terminai, apibrézimai ir sutrumpinimai
Lentelé 1. Naudoty terminy ir sutrumpinimy aprasymas

i
: Aprasymas
Trumpinys

1. AIEPI Aplinkosauginés informacijos elektroniniy paslaugy iSvystimas

2. Aplinkos informacijos valdymo integruota kompiuterine sistema (AIEPI
projekto metu modernizuojama sistema). AIVIKS sistema sudaro trys dalys:
AIVIKS * Aplinkos informacijos portalas

* Duomenuy teikimo portalas

* Vidineé sistema
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3. Mokymuose dalyvaujanciy asmenuy skaicius ir jiems sukurti laikini

naudotojai

Numatyta, kad AIVIKS naudotojy apmokymo metu, kiekvieng kursy diena Vykdytojas apmokys 20 Uzsakovo

darbuotojy.

Leteléje 1 pateikiami mokymy dalyviams sukurti naudotojai. Pasirinkite lentelés eilute pagal jusy vykdoma
mokymo kursa. Lauztiniy skliausty rasyti nereikia, o vietoje raidés N jrasykite savo Mokinio numer;j.

Pavyzdys.

Jums priskirtas mokinio numeris 11, vykdote klasifikaciniy duomeny tvarkytojo kursa. Jasy prisijungimo

vardas Klas_tvarkytojas11, sistemoje jusy vardas V_Klas_Tvarkytojasll, pavardé P_Klas_Tvarkytojas11.

Lentelé 2 Mokymams skirti naudotojai

Rolé

07. Vandens
inventorizacijos
klasifikatoriy
tvarkytojas

Prisijungimo
vardas
07_klas_tv[N]

Slaptazod Vardas

1S

Pavardeé

pavasaris

V_07_klas_tv[N]

P_07_Kklas_tv[N]

07. Vandens
inventorizacijos
duomeny registratorius

07_reg[N]

pavasaris

V_07_reg[N]

P_07_reg[N]

07. Vandens
inventorizacijos
duomeny rinkinio
teikéjas

07_teik[N]

pavasaris

V_07_teik[N]

P_07_teik[N]

07. Vandens
inventorizacijos
duomeny tvarkytojas
(galutinis patvirtinimas)

07_tvark_gal[N]

pavasaris

V_07_tvark_gal[N]

P_07_tvark_gal[N]

Ukio subjekty bendryjy
duomeny tvarkytojas

US_BD_tvark[N]

pavasaris

V_US_BD_tvark[N]

P_
US_BD_tvark[N]
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4. Bendri darbo su sistema principai

Siame skyriuje apragyti veiksmai, kuriuos vykdo visos sistemos rolés, pateiktos lenteléje nr. 2 . Perskaitykite
kaip atlikti §iuos veiksmus:

QO Prisijungti prie duomeny tvarkymo sistemos;
Prisijungti prie administravimo sistemos;
Redaguoti jrasa;

Salinti jrasa

00O

Baigti darbg su sistema.

4.1. Prisijungti prie duomeny tvarkymo sistemos

Scenarijus

1. Mozzila narsykléje jveskite prisijungimo prie AIVIKS sistemos adresa: http://dtvs.aplinka.lt/ .

2. ]veskite laikinus prisijungimo prie sistemos duomenis.

3. Pasirinkite ,Duomeny teikimas®.

4.2. Prisijungti prie administravimo sistemos

Scenarijus

1. Mozzila narSykléje jveskite prisijungimo prie AIVIKS sistemos adresa: http://dtvs.aplinka.lt/ .

2. veskite laikinus prisijungimo prie sistemos duomenis.

3. DPasirinkite , Administravimas”.

4.3. Redaguoti jrasa

Scenarijus

I badas

1. Atidarykite jrasa redagavimui: rezultaty bloke du kartus su pelés kairiuoju klavisu spragtelkite ant jraso
arba, jeigu yra, paspauskite jraso atidarymo mygtuka (pvz.: [Rezultatas], [Tyrimas] ir kt.).

2. Koreguokite duomenis.
3. I8saugokite jrasa paspausdami mygtuka [ISsaugoti nauja], [Saugoti], [ISsaugoti].
II budas

1. Redaguokite jrasa naudodami specialy funkcionaluma.

r |
2. Prie jraso, kurj norite koreguoti spauskite [ ].

3. Koreguokite duomenis.
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4. I8saugokite duomenis paspausdami [ *].
4.4. Salinti jrasa

Scenarijus

I badas

1. Atidarykite jrasa Salinimui: rezultaty bloke du kartus su pelés kairiuoju klavisu spragtelkite ant jraso arba,
jeigu yra, paspauskite jraso atidarymo mygtuka (pvz.: [Rezultatas], [Tyrimas] ir kt.).

2. Salinkite jrasa paspausdami mygtuka [Salinti], [Pasalinti].
3. I8saugokite jrasa paspausdami mygtuka [ISsaugoti nauja], [Saugoti], [ISsaugoti].
II budas

1. Salinkite jra$a naudodami specialy funkcionaluma: Prie jraso, kurj norite $alinti spauskite [ = ].

4.5. Baigti darba su sistema

Scenarijus

1. Norédami baigti darba su duomeny tvarkymo sistema lango vir§utiniame desiniajame kampe spauskite
[Atsijungti].
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2. Klasifikaciniy duomeny tvarkymas

Siame skyriuje aprasyti veiksmai, kuriuos vykdo 07. Vandens inventorizacijos duomeny klasifikatoriy
tvarkytojas). Perskaitysite kaip:

Q Registruoti duomeny rinkinio meginiy ir galimy virsijimy skaiciy.
4.6. Registruoti duomeny rinkinio méginiy ir galimy virsijimy skaiciy

Scenarijy igyvendinancios rolés

07. Vandens inventorizacijos klasifikatoriy tvarkytojas.

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS administravimo sistemos.

2. Startuokite forma ,Meéginiy ir galimy virsijimy skai¢ius” (Klasifikaciniai duomenys -> Duomeny rinkiniy
tvarkymo -> Méginiy ir galimy virsijimy skaicius).

3. UZregistruokite nauja meginiy ir galimy virsijimy skaiciy - spauskite mygtuka [Sukurti]. Startavusioje
formoje ,Meginiy ir galimy virsijimy skaic¢ius” uzpildykite laukus. Privalomi uzpildyti laukai Zymimi
zvaigzdute *.

4. Spauskite mygtuka [ISsaugoti nauja].

5. Paspauskite nuoroda , Pradzia” ir grizkite i pradzios puslapj.
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5. Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkymas

Siame skyriuje aprasyti veiksmai, kuriuos vykdo Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkytojas, 07. Vandens
inventorizacijos duomeny registratorius, 07. Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio teikéjas, 07. Vandens
inventorizacijos duomeny rinkinio tvarkytojas (galutinis patvirtinimas). Perskaitysite kaip atlikti $ias uzduotis:

O Tvarkyti asmeny duomenis;
Perziareéti adresy duomenis;
Perzitreéti gyvenamuyjy vietoviy duomenis;

Tvarkyti tikio subjekto duomenis;

00O

Registruoti tkio subjekto objekty, uz kurj atsiskaitoma.

5.1. Tvarkyti asmeny duomenis

Scenarijy jgyvendinancios rolés

Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkytojas.

Scenarijus

1. Prisijunkite prie vidinés AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.
2. Startuokite forma ,Asmeny perzitra” (Bendrieji duomenys -> Asmenys).
Fizinio asmens duomeny registravimas

3. Registruokite nauja fizinj asmenyj, spauskite mygtuka [Sukurti].

4. Formoje ,Duomenys apie fizinj asmenj” jveskite laukeliy , Vardas”, ,Pavardé”, ,Asmens” kodas laukeliy
informacija. Asmens kodo duomenys yra uZzsifruojami ir nematomi sistemos naudotojams, jie naudojami tik
fizinio asmens duomeny paieskoje.

5. Spauskite [I$saugoti].

6. Uzpildykite asmens kontaktinius duomenis. Bloke , Kontaktai” spauskite [Sukurti] ir jveskite kontaktinius
duomenis.

7. Spauskite [I$saugoti].
8. Grijzkite i langa ,, Asmeny perZzitra” paspausdami mygtuka [Atgal].
Juridinio asmens duomeny registravimas

9. Pagal pasirinktus kriterijus jvykdykite juridinio asmens paieska. Bloke ,Paieska” $iai paieskai yra skirti
laukai: , Juridinio asmens kodas” ir ,,Juridinio asmens pavadinimas”.

10. Pasirinkite juridinj asmenj, kuriam norite pateikti kontaktine informacija. Du kartus su pelés kairiuoju
klavi$u spragtelkite ant juridinio asmens jraso.

11. Atidarytoje ,Duomenys apie juridinj asmenj” formoje, lenteléje , Kontaktai” spauskite [Sukurti] ir jveskite
kontaktinius duomenis. Pagrindinis juridinio asmens adresas j sistema yra jkeliamas integracijos metu ir
yra neredaguojamas.

12. Perziurékite juridinio asmens ekonomines veiklos duomenis, jeigu jie yra jkelti (Zr. lentelé ,, Ekonominés
veiklos rasys”). Sie duomenys yra jkeliami i sistema integracijos metu ir yra neredaguojami.

13. Spauskite [I$saugoti].
14. Grjzkite i pagrindinj sistemos meniu paspausdami mygtuka [Atgal].
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5.2. Perziuréti adresyu duomenis

Scenarijy jgyvendinancios rolés

Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkytojas.

Scenarijus

1. Prisijunkite prie vidinés AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.
2. Startuokite forma ,Asmeny perzitara” (Bendrieji duomenys -> Adresai).
3. Atlikite adreso paieska. Paieskos laukuose jveskite ieSkomo adreso duomenis ir spauskite [leskoti].

4. Pasirinkite adresg i$ rezultaty saraso. Du kartus su pelés desiniuoju klavi$u spragtelkite ant pasirinkto
adreso jraso.

5. Perziurekite adresa.
6. Adreso jrase koreguoti galite tik pasto indeksa. Jei ji pakeitéte, spauskite [ISsaugoti].

7. Grizkite | pagrindinj sistemos meniu paspausdami mygtuka [Atgal].

5.3. Perziuréti gyvenamuju vietoviu duomenis

Scenarijy jgyvendinancios rolés

Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkytojas.

Scenarijus

1. Prisijunkite prie vidinés AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.
2. Startuokite forma ,Gyvenamujy vietoviy perziarg” (Bendrieji duomenys -> Gyvenamosios vietoves).

3. Suraskite norimg gyvenamaja vietove naudodamiesi paieska. Bloke , Paieska” jveskite paieskos parametrus
ir spauskite [Ieskoti].

4. Rezultaty bloke perziarékite gyvenamasias vietoves. Gyvenamuyjy vietoviy informacija yra sukelta i§
adresy registro ir rankiniu budy nekoreguojama.

5. Grjzkite | pagrindinj sistemos meniu paspausdami mygtuka [Atgal].

5.4. Tvarkyti uikio subjekto duomenis

Scenarijy igyvendinancios rolés

07. Vandens inventorizacijos duomeny registratorius;
07. Vandens inventorizacijos duomeny tvarkytojas (galutinis patvirtinimas);
Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkytojas.

Scenarijus
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1. Prisijunkite prie AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.
2. Startuokite langa , Ukio subjekto tvarkymas” (Bendrieji duomenys -> Duomenys apie US -> Ukio subjektai).

3. Iveskite paieskos kriterijus ir spauskite [leskoti].
Uzregistruokite fizinio/juridinio asmens kontaktine informacija

4. Virs$ lenteles ,, Kontaktai” spauskite mygtuka [Sukurti] ir jveskite duomenis. Privalomi duomenys yra
pazyméti zalia spalva.

Uzregistruokite ataskaitinj objekta, uz kurj uikio subjektas atsiskaitinés

5. Virs lenteles , Ataskaitiniai objektai” spauskite [Sukurti] ir uzregistruokite tikio subjekto objekta, uz kurj
bus atsiskaitoma.

6. Atsidariusiame lange ,Duomenys apie tarsos Saltinj/jrenginj/objekta/maudykla” jveskite duomenis”
uzpildykite reikiamg informacijg. Privalomi duomenys pazymeéti zalsva spalva.

7. Mygtuky juostoje paspauskite mygtuka [ISsaugoti ir pasirinkti].
8. Spauskite [Atgal], kol grisite i sistemos pradzios puslapj.

5.5. Registruoti tikio subjekto objekta, uz kurj atsiskaitoma

Scenarijy igyvendinancios rolés

07. Vandens inventorizacijos duomeny registratorius;

07. Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio teikéjas;

07. Vandens inventorizacijos duomeny tvarkytojas (galutinis patvirtinimas);
Ukio subjekty bendryjy duomeny tvarkytojas.

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.

2. Atsidarykite forma , Ataskaitiniy objekty perzitira” (Bendrieji duomenys -> Duomenys apie US ->Ataskaitiniai
objektai).

3. UZregistruokite nauja ataskaitinj objekta paspausdami mygtuka [Sukurti].
4. Naujai startavusiame lange batinai uzpildykite $iuos laukelius:
4.1. Kategorija;
4.2. Rusis (rasies nereikia registruoti, kai pasirinkta kategorija - Uk. Veikl. objektas);
4.3. Pavadinimas;
4.4. Savivaldybe;
4.5. Priklausomybé RAAD;
4.6. Objekto koordinates bloke ,, Koordinates (LKS 94)” (paspaude mygtuka [GIS]).

5. Jeigu reikia, uzpildykite kitus laukelius.
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6. Spauskite mygtuka [ISsaugoti].

7. Spauskite [Atgal], kol grisite i sistemos pradZzios puslapi.
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6. Vandens inventorizacijos duomeny tvarkymo kursas

Siame skyriuje aprasyti veiksmai, kuriuos vykdo 07. Vandens inventorizacijos duomeny registratorius, 07.
Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio teikéjas, 07. Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio
tvarkytojas (galutinis patvirtinimas). Perskaitysite kaip:

U Sukurti ir pateikti vandens tarsos Saltiniy, iSmetamuy tersaly
inventorizacijos duomeny rinkinius;

Q Patvirtinti vandens tar$os $altiniy, iSmetamy tersaly inventorizacijos
duomeny rinkinius;

O Formuoti ataskaita , Vandens tarSos Saltiniy ir iSmetamy tergaly
inventorizacijos duomenys”.

6.1. Sukurti ir pateikti vandens inventorizacijos tarSos saltiniy, iSmetamu
tersaly inventorizacijos dokumenty rinkinius

Scenarijy jgyvendinancios rolés

07. Vandens inventorizacijos duomeny registratorius;
07. Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio teikéjas.

Scenarijus

1. Prisijunkite prie vidinés AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.
2. Atidarykite forma , Teikiamy duomeny perzitra” (kelias: Teikiami duomenys -> Teikiami duomenys).

3. I8 isskleidziamo saraso pasirinkite ,07. Vandens tarsos Saltiniy ir ismetamy tarsaly inventorizacijos” tam, kad
galetumeéte sukurti nauja duomeny apie tarsos Saltinius ir iSmetamy tersaly inventorizacija, apskaitos
dokumenta.

Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio registravimas
4. Spauskite mygtuka [Sukurti]. Atidaroma forma , Duomenys apie teikiama dokumentg”.

5. Lange ,Duomenys apie teikiamg dokumenta” pasirinkite tikio subjekta, tkinés veiklos objekta, jveskite
kitus reikalingus duomenis.

6. Spauskite [I$saugoti].

7. Spauskite [Ataskaitos rengéjas] ir jveskite informacija apie ataskaitg parengusj asmenj. Informacija apie
ataskaitg parengusj asmenj iSsaugoma paspaudus mygtuka [Uzdaryti].

8. Spauskite [Atsakingas asmuo] ir jveskite informacijg apie asmenj, kuris yra atsakingas uz pateiktas
ataskaitas. Spauskite [Uzdaryti].

9. Lange ,Duomenys apie teikiamg dokumenta” spauskite [ISsaugoti].

10. Pateikite duomenis apie vandens tarsa ir iSmetamy tersaly inventorizacija paspaude mygtuka [Dokumento
duomenys]. Atidaromas langas ,, Vandens tarsos saltiniy ir iSmetamy terSaly inventorizacijos duomenys”.

11. Perziureékite virSutinéje formos dalyje rodomus duomenis apie pateikta dokumentg.
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12. Formos bloke ,Méginiai”, jei egzistuoja pateikta pasirinkto laikotarpio tikio subjekty nuoteky monitoringo
ataskaita, galite jkelti jos duomenis, paspaudziant aktyvioje biisenoje rodoma mygtuka:

12.1. [Ikelti duomenis i Gkio subjekty monitoringo] - atsidariusiame lange ,Duomeny jkélimas i$ tkio
subjekty nuoteky monitoringo ataskaitos”, pasirinkite laikotarpj, atlikite paieska. I$ paieskos rezultaty
pasirinkite objekto nuoteky isleistuvus, kuriy duomenis norite perkelti, spauskite [[kelti].

12.2. Spauskite [Uzdaryti] lango uzdarymui.
13. Sukurkite naujg meginj. Spauskite [Sukurti].
Pastaba: jei pildote ne pirma meginj, nauja méginj galite jvesti ir paspausdami mygtuka [Prideti meéginj
kopijuojant matavimy tersalus (parametrus)]. Pazyméjus meéginio eilute ir paspaudus mygtuka bus sukurta

nauja eiluté lenteléje ,Meéginiai” o j lentele ,Matavimo tersalai (parametrai)” bus perkelti visi pazZyméto
meéginio tersalai.

14. Iveskite duomenis lenteléje ,Méginiai”. Pasirinkite nuoteky isleistuva. Jei nuoteky isleistuvo objekto
isleistuvy savade néra, jj galite sukurti paspaude mygtuka [Sukurti nauja isleistuva].

15. Pazymekite vieng i§ sukurty méginiy lenteléje ,Méginiai”.

16. Spauskite mygtuka [Sukurti] lenteléje ,Matavimo tersalai (parametrai)”

17. Naujoje matavimo tersaly eilutéje spauskite [ -'{]. Pasirinkite terSala (parametra), uzpildykite kitus méginio
tersalo duomenis.

18. I8saugokite visus vandens tarsos Saltiniy ir iSmetamy tersaly inventorizacijos duomenis paspausdami
[I8saugoti].

19. Patikrinkite duomenis automatiniu badu, spauskite [Tikrinti duomenis]. Palaukite kol bus patikrinti visi
dokumente jvesti duomenys.

20. Uzpildykite trakstamus laukus, iStaisykite pranesime aprasytas klaidas. Vél atlikite duomeny tikrinima, kol
neliks klaidy.

21. Spauskite [I$saugoti] vandens tar$os $altiniy ir iSmetamy tersaly inventorizacijos duomeny i$saugojimui.
22. Spauskite [Atgal] ir grizkite j forma , Duomenys apie teikiama dokumenta”.

Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio pateikimas

23. Pateikite uzpildyta cheminiy medziagy ir preparaty dokumenta:

23.1.]veskite dokumento pateikimo data.

23.2.18 krentancio saraso pasirinkite basena - , Pateiktas”. Sig busena rekomenduojama pasirinkti tuomet,
kai duomeny rikinys yra baigtas pildyti ir atlikus pirmine patikrg néra pastebéta/rasta klaidy. Sia
busena gali suteikti Gkio subjekto atstovas arba atsakiga institucija, kuri duomeny rinkinj suveda
vidinéje sistemoje

23.3.Spauskite [Pakeisti bisena].

23.4. Spauskite [I$saugoti].

24. Pakoreguokite dokumenta ir paspaude mygtuka [Koregavimo pastabos], nurodykite koregavimo pastabas.
25. Dokumento, kurio btisena yra ,,Pateiktas” koreguoti nebegalima.

26. Mygtuku [Atgal] grizkite j pagrindinj sistemos meniu.
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6.2. Patvirtinti vandens tarSos Saltiniy, iSmetamuy tersaly inventorizacijos
duomenuy rinkinius

Scenarijy igyvendinancios rolés

07. Vandens inventorizacijos duomeny tvarkytojas (galutinis patvirtinimas);

Scenarijus

1. Prisijunkite prie vidinés AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos (Zr. skyriy , Prisijungimas prie sistemos”)
2. Atidarykite forma , Teikiamy duomeny perziara” (Teikiami duomenys -> Teikiami duomenys).
3. Atlikite paieska:
3.1. Pasirinkite dokumenty rinkinio tipa ,07. Vandens tarSos Saltiniy ir iSmetamy tar$aly inventorizacijos”

3.2. Pasirinkite dokumenty rinkinio basena: ,Pateiktas” arba ,GraZintas tikslinti, arba ,Patikslintas VS”,
arba , Tikslinamas VS”, arba ,, Priimtas I, arba ,, Priimtas I1”.

4. Spauskite [leskoti].

5. Pasirinkite dokumenty rinkinj, kurio biiseng norite keisti - pasirinkta jrasa du kartus spragtelkite pelés
desiniuoju klavisu.

6. Perziurékite bendraja informacija apie teikiama dokumenty rinkinj.

7. Perziurekite dokumento rinkinio informacija paspaude mygtuka [Dokumento duomenys] - perzitrékite ir
skirtukuose pateiktus duomeny rinkinio duomenis.

8. Keiskite dokumento busenas (zr. ,Dokumento biaseny keitimas vidinéje sistemoje” skyriuje ,, Bendri darbo
su sistema principai”).

9. Spauskite [Atgal] ir grizkite j sistemos titulinj puslapj.

6.3. Ataskaitos ,Vandens tarsos Saltiniy ir iSmetamuy tersaly inventorizacijos
duomenys” formavimas

Scenarijy igyvendinancios rolés

07. Vandens inventorizacijos duomeny registratorius
07. Vandens inventorizacijos duomeny rinkinio teikéjas
07. Vandens inventorizacijos duomeny tvarkytojas (galutinis patvirtinimas)

Scenarijus

1. Prisijunkite prie vidinés AIVIKS duomeny tvarkymo sistemos.
2. Atidarykite langa , Teikiamy duomeny perziara” (Teikiami duomenys ->Teikiami duomenys).

3. Iveskite paieskos parametrus ir, atlike paieska, pazymekite pele duomeny rinkinj, kuriam norite suformuoti
ataskaitg, kurio basena - ,Priimtas”.
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4. Virs rezultaty lentelés paspauskite mygtuka [Dokumento duomenys]. Lange ,, Vandens tarsos Saltiniy ir
iSmetamy terSaly inventorizacijos duomenys” perzitarékite jvestus duomenis.

5. Grjzkite atgal.
6. Lango mygtuky juostoje paspauskite mygtuka [Spausdinti].

7. Failo saugojimo lange pasirinkite atidaryti ataskaita arba issaugoti ataskaita kompiuteryje.

8. Spauskite [Atgal], kol grisite i pagrindinj sistemos puslapj.
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7. Atliekamy kursy grafikas

Planuojami Vykdytojo atliekami kursai vyks pagal Zemiau pateikiama grafika (grafikas gali buti kei¢iamas, jei keisis bendras projekto planas).

Lentelé 3 Detali informacija apie kursus

Déstomy Kursas Vieta/patalpa Pradzios  Trukmé darbo Dalyviy Pradzios Pabaigos Mokytojas

kursy data dienomis skaicius laikas laikas
kodai (valandomis)




