MOKSLAS « EKONOMIKA+ SANGLAUDA EUROPOS SAJUNGA

Kuriame Lietuvos ateit]

' aplinkos
0 apsaugos

|
<V / /7 agentira

Informacinés sistemos eksploataciné dokumentacija

AIVIKS MOKYMO MEDZIAGA

28. Portalo administravimas

Aplinkos apsaugos agentura

Aplinkosauginés informacijos
elektroniniy paslaugy iSvystymas

Autorius:

Sukarimo data:
Pakeitimo data:

Versija:

UAB,, Affecto Lietuva", UAB , Hnit-Baltic”
2012-01-24

2012-07-05

0.2



Aplinkosauginés informacijos elektroniniy paslaugy iSvystymas

2-16

L

A -

andpund!

O
L)

[ ]
-lhrllh_

‘ﬂill-

Ilh“.ll-

Affecto

AIVIKS Mokymo medziaga
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1. Dokumento kontrolé

1.1. Pakeitimai

Data Autorius Versija Pastabos
2012-06-15 Igor Savin 0.1 Dokumento sukiirimas
2012-07-05 Igor Savin 0.2 Papildytas terminy Zodynas, pridétas kurso pavadinimas

1.2. Perziuira

Vardas, Pavardé Pareigos

1.3. Patvirtinimai

Data Vardas, Pavardé, Pareigos Parasas
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2. Jvadas

2.1. Dokumento paskirtis

Mokymo medZziagoje pateikiama AIVIKS sistemos mokymo kursy medziaga. Dokumente pateikiami tokie
mokymo kursai:

O IP sistemos administratorius

2.2. Susije dokumentai

Q AIVIKS informacinio portalo administravimo instrukcija

2.3. Terminai, apibréZzimai ir sutrumpinimai

Lentelé 1. Naudoty terminy ir sutrumpinimy aprasymas

-
. AprasSymas
Trumpinys

1. P Informacinis portalas
2. Portletas Ikeliamas (angl. , pluggable”) vartotojo sasajos elementas, kuris valdomas ir
atvaizduojamas informaciniame portale
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3. Mokymuose dalyvaujantiems asmenims skaicius ir jiems sukurti
laikini naudotojai

Numatyta, kad AIVIKS naudotojy apmokymo metu, kiekvieng kursy dieng Vykdytojas apmokys <dalyviy
skai¢ius> UzZsakovo darbuotojuy.

Leteléje 1 pateikiami mokymy dalyviams sukurti naudotojai. Pasirinkite lentelés eilute pagal jisy vykdoma
mokymo kursa. Lauztiniy skliausty rasyti nereikia, o vietoje raidés N jrasykite savo Mokinio numer;j.

Pavyzdys.

Jums priskirtas mokinio numeris 11, vykdote klasifikatoriy tvsarkytojo kursa. Jasy prisijungimo vardas
Klas_tvarkytojas11, sistemoje jasy vardas V_Klas_Tvarkytojas1l, pavarde P_Klas_Tvarkytojas11.

Lentelé 2 Mokymams skirti naudotojai

Prisijungimo  Slaptazodis = Vardas Pavardé Padalinys
vardas

IP sistemos sisadmin sisadmin

administratorius
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4. 1P sistemos administratoriaus kursas

Siame skyriuje apragyti veiksmai, kuriuos vykdo IP sistemos administratorius. Perskaitysite kaip:

Q Idiegti portletus ir prideti juos i puslapius;
Administruoti informavima el. laigkais;
Tvarkyti vieSuosius naudotojus;

Prideti nauja org. vienety;

Jjungti ir konfigtaruoti turinio tvirtinimo veikly seka;

[ I Iy Iy Wy ]

Atlikti IP sisteminj konfigtiravimg ir priezitra.

4.1. Prisijungimas prie sistemos

Naudokite lenteléje pateikta prisijungimo varda ir slaptazodj. Lauztiniy skliausty rasyti nereikia, o vietoje
raidés N jrasykite savo Mokinio numerj.

Lentelé 3 Prisijungimo duomenys

Prisijungimo  Slaptazodis = Vardas Padalinys

vardas

4.2. ]diegti portletus ir pridéti juos i puslapius

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP sistemos administratorius

Scenarijus

3. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

4. Atidarykite [Valdymo skyda].

5. Valdymo skydo meniu skiltyje ,, Serveris” pasirinkite puslapi [Papildiniy diegimas].
6. Paspauskite mygtuka [Papildiniy diegimas].

7. Paspauskite mygtuka [[diegti daugiau portlety].

8. Paspauskite [Jkelti failg].

9. Paspauskite [Choose file], pasirinkite portleto byla savo kompiuteryje.

10. Paspauskite mygtuka [Idiegti].

11. Atidarykite puslapj Portale.
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12. Virsutinéje juostoje paspauskite mygtuka [Prideti], meniu punktas [Daugiau], per paieska suraskite

portleta, kurj numatyti publikuoti puslapyje (pvz ,Portalo turinio publikavimo priemoné”).

13. Naudojant péle perkelkite pasirinkta portleta i puslapj (, Drag and drop” badu).

4.3.

Administruoti informavima el. laiskais

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP sistemos administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Atidarykite [Valdymo skyda].

3. Valdymo skydo meniu skiltyje ,, Serveris” pasirinkite puslapi [Serverio administravimas].

4. Pasirinkite kortele [Pastas]:

¥4 Serverio administravimas -
€« C Al @ pb224:8080/group/control_panel/
2

< Ataal j aplinka.|t

tate=maximized&r @ v5 | @ & % 2,

& Eitij ¥ Test Test (Atsijunati} ‘:

i Control Panel Serveris Serverio administravimas

& Test Test o
(=] aplinka.it ¥ L]
r; Portalas °
B Serveris ©

I F. Serverio administravimas

(4 Portale egzempliorial

<} Papildiniy disgimas
& Naujinimy tvarkykle

[ Licencijy valdymas

Serverio administravimas «

Liferay Portal Enterprise Edition 6.1 EE GA1 (Paton / Build 6110 / February 15, 2012)
Veiksnumo koeficientas: 17:33:53

IStekliai | Registravimosilygiai | Sawbés | Capicha = Duomenuperkélimas | Failu ikelimai

Extemnal Services | Scenarijus | IEjungimas

Konfigaruoti paéto serverio parametrus.
Gaunamo pasto POP serveris
Iocalhost
Gaunamo pasto prievadas
110
[ naudoti saugu tinklo ryé
Naudotojo vardas
[test@aplinka it
Slaptajodis
Siunciamo pasto SMTP serveris
| smitp
Siunciamo pasto prievadas
25
[”] Naudoti saugy tinklo rysj

Naudatojo vardas

5. Uzpildykite laukus ,Siun¢iamo pasto SMTP serveris”, ,Siun¢iamo pasto prievadas” ir pagal

poreikj kitus.

6. Spauskite [[rasyti].

AIVIKS Mokymo medziaga
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7. Valdymo skydo meniu skiltyje ,Portalas” pasirinkite puslapj ,Portalo nustatymai”.

8. Desiniajame meniu pasirinkite ,El. pasto pranesimai”:

P Pertalo nustatymai - aplink

€« C' ff © pb234s p/control_panel/manage?p._ O 0O & &N
2 % Ataal i aplinka.lt 4 Eitij ¥ Test Test (atsiiunat) *
= [ai Control Panel Portalas Portalo nustatymai

A TestTest @ Portalo nustatymai o

(=) aplinka.lt ¥ o

El. paéto praneéimai o
v, Portalas o apl inka 3
Paskyros sukurtas praneimas | Email Verffication Nofification ey 1
2 Naudtojal ir organizacijos aplinka.it

Pranesimas apie pakeista slaptazod] | Pranesimas apie atkurta slaptaZodi
(=] Svetaings

= - Pavadinimas
(5]l Svetainiy Eablonai r
= |Joe Bloggs
[ Pusapiy Sablonai
Ad
3 Naudotoly arupes o S1it) pavadin
ltest@iiteray.com -
&, Vaidmenys L ) EL pasto pranedimai B
& Slaptazodiiy taisykles Identifikavimas
Portale nustatymai i
4 Pasirinktiniai laukai |
ph234:2080/ group/ cantrol_panel/manage?p_p id=1308&p p lifecycle=08p p : p_p_mode= AsGroup -

9. Kortel¢je ,Siuntéjas” jrasykite varda ir adresa, kuris pranesimy gavéjams bus rodomas kaip
pranesimo siuntéjas.

10. Kitose kortelese jrasykite S8ablonus pranesimams, siun¢iamiems naujai uZregistruotiems
naudotojams bei naudotojams, keic¢iantiems slaptazodj.

11. Spauskite [[rasyti].

4.4. Tvarkyti vieSuosius naudotojus

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP sistemos administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Atidarykite [Valdymo skyda].

3. Pasirinkite meniu punktg [Naudotojai ir organizacijos].
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€« C fi @ localhost

¥4 Naudotojai ir organizacijos

p_state=maximi: @ T | B & =B

l & Naudotojai ir organizacijos 4ok Perbirétivisus &)

(=] Svetaines

(=) Svetainiy Sablonal
~ Pirmo lygio or

si v [ E

| paieska |

(leSkoti tarp visy organizacijy)

[=) Puslapiy Sanionai

m Naikinti |

\_Q,NEUOOWJLLQMDEE A

£ Vaidmenys [El | pavadinimas =
% Slaptazodiiu taisykles [F]  g3g Oro kokybés vertinime skyrius

2 4 Ataal j aplinka.lt & Eiti] ¥ Test Test (Atsijunati}
= [ Contro) Panel Portalas
A Test Test © Naudotojai ir organizacijos
[ aplinka.it ¥ °  Maudotojai - tai asmenys, kurie atlieka veiksmus, naudejant Portala. gali kurti naujus arba
" deaklyvinti egzistuojanius.
v Portalas (]

4/ Veiksmai

£ Portalo nustatymai

8 Pasirinktiniai laukai 1 naudotojas

F] 3 Vandenu apskaitos skyrius

7% Stebejimas [ gfs Cheminiy atfieku kontroiés skyrius

4 Veiksmai

< Veiksmai

<% Papildiniu konfigiiravimas Rodomi 3 rezultatai

(] Mobiliujy prietaisy taisykles

{54 Portalo egzemplioriai
<@ Papildiniu diegimas B Test Test

2 Naujinimu tvarkykde Rodomas 1 reaultaias

[ Licencijy valdymas

test

v jai, nepril or i J (leSkoti tarp visy naudotojy)
8 Serveris o Deaktyvinti |
[ Serverio administravimas Fl | vardas | Pavargéa | B paies | oranizacios | Neudotoi
vardas arupes

4 Veiksmai

4. Paspauskite mygtuka [leskoti tarp visy naudotojy].

5. Iveskite naudotojo paieskos kriterijus:
- Vardg;

- Pavarde;

- Antra varda;

- EL pasto adresa;

- Ekrano (prisijungimo) varda;

6. Basena;

7. Paspauskite mygtuka [Paieska].

8. Reikalingo naudotojo eilutéje spauskite [Veiksmai] -> [Redaguoti].

9. Paredaguokite naudotojo duomenis:
10. Vardg;

- Pavarde;

- EL pasto adresa

11. Paspauskite mygtuka [Irasyti].

12. ]veskite naudotojy paieskos kriterijus:

- EL pasto adresa.

- Uzdékite varnele prie keleto naudotojy.

- Paspauskite mygtuka [Deaktyvinti].

AIVIKS Mokymo medziaga

10-16



Aplinkosauginés informacijos elektroniniy paslaugy iSvystymas

- Iklausima , Ar tikrai norite tai deaktyvinti” atsakykite ,OK” arba , Taip”.
- Naudotojy paieskos formos lauke , Biisena” pasirinkite ,Neaktyvus”.

- Iveskite naudotojy paieskos kriterijus (,Vardas”, ,Pavardé” ir t.t.).

- Spauskite [Paieska].

- Reikalingo naudotojo eilutéje spauskite [Veiksmai].

- Spauskite [Aktyvinti]:

Naikinti || Atkurti |

[ vardas Pavardé A fatas Pareigos Organizacijos NdLIdFI{D]L.!
vardas grupes
[ | RssUser [ssuser [ Redaguoti “ Veiksmai |
Rodomas 1 rezultatas. & Teisés

[} Tvarkyti pusiapius

-

B Apsimesti naudotoju =

{5 Naikinti

4.5. Pridéti nauja org. vieneta

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP sistemos administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Atidarykite [Valdymo skyda].

3. Pasirinkite meniu punkta [Naudotojai ir organizacijos].
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audotojai ir organizacijo

C fi @ localhos —maximi: @ ¥ | B & ‘?E‘\
2 4 Ataal j aplinka.lt & Eiti] ¥ Test Test (Atsijunati}
(= A Portalas Naudotojai ir 6rganizacijos
A Test Test © Naudotojai ir organizacijos
E aplinka.it ¥ ° MNaudotojai - tai asmenys, kurie atiieka veiksmus, naudojant Portala. gali kurti naujus arba
" deakiyinti egzistuojandius.
¥4 Portalas -]
P, < s | o B
(=] svetaines | paieska |
(=) Svetainiy Eablonal )
< ~ Pirmo lygio or IF (leSkoti tarp visy organizacijy)
[=) Puslapiy Sanionai 3
P Naikinti |
2% Naudotojy grupes ]
& v Pavadinimas
4 Slaptazodiiu laisykles 1 g3 Oro kokvbés vertinimo skyrius 4 Veiksmai |
£ Portalo nustatymai F] 3 Vandenu apskaitos skyrius 4 Voiksmar |
E4 Pasirinktiniai laukai e —
7% Stebejimas [ gfs Cheminiy atfieku kontroiés skyrius 4 Veiksmai
<& Papildiniy kenfigiiravimas Rodomi 3 rezultatai
(] Mobiliujy prietaisy taisykles
- jai, nepri organizacij (ledkoti tarp visy naudotojy)
8 Serveris ° Deaktyvinti |
[ Serverio administravimas Fl | vardas | Pavargéa | B paies | oranizacios | Neudotoi
n vardas grupés
5 Portalo egzemplioriai
4§ Papildiniy diegimas B Test Test test « 7 Veiksmar |
2 Naujinimu tvarkykde Rodomas 1 reaultaias
[ Licencijy valdymas

4. Paspauskite mygtuka [Prideti] -> [[prasta organizacija].

¥4 Naudotojei ir organizacijos

€ C & O pb2248080,

» < Atgal i aplinka.lt & Eitij ¥ Test Test (Atsijunati)
(= A Portalas Naudotojair orga Pridéti organizaciia
A Test Tost ©@ Naudotojai ir organizacijos
_‘?t Mano paskyra 1 Maudotojai - tai asmenys, kurie atlieka veiksmus, naudojant Portala. Administrateriai gali kurti

E Mane darbe eigos widustys = naujus naudotojus arba deaktyvinti egzistuojancius.

(521 Mano pateikimai

& Periirat () pridéti ¥ [5] Fhsr
aplinka.it ¥ . s
Nauja organizacija whtgal

¥, Portalas

L]
I$sami informacija Organizacijos
I A Naudol ir organizacijos J fe 9 ,,j
informacija

@ O 4 3

m

5 s pa 5

(5]l Svetainiy Sablonai ‘ |

|~ Puslapiy Sablonai Tipas |

— : Irasyti | AtSaukti
g“" Naudotojy grupes Iprasta nrganlzacuaVE 2= -
& vaidmenys

L BIAEE D Cuphas Pirminé organizacija

£4 Portalo nustatymai

=4 Pasirinktiniai laukai @ Pasirinkti

2% Stebgjimas

5. Iveskite organizacijos duomenis:

6. Pavadinima.

7. Spauskite [Organizacijos svetaine];

8. Pazymekite langelj ,Sukurti svetaine”;
9. Paspauskite mygtuka [Irasyti].

10. Spauskite [Pasirinktiniai laukai].

AIVIKS Mokymo medziaga
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[= | | Control Panel

Naudotojal ir organizacijos

Krastavaizdzio priefidro 5 Redaguoti
A Test Test © Naudotojal Ir organizacijos
[ WMana paskyra ¢ Maudotojai - tai asmenys, kurie atliska veiksmus, naudejant Portala. Administratoniai gali kurti naujus
1A Wans darba eigos uiioys %' naudotojus arba deaktwinti egzistuojan&ius.

4 Mano pateikimai =
& Josy uiklausa sékmingai atlikta.

(=) aplinka.lt ¥ @

B perdiitét vist o T
& Pari ivisus @
*; Portalas [~] 2

— Krastovaizdzio priezitiros skyrius

|=] Svetaings

Pasirinktinial laukai

\ﬁl Svetainiy Eablonai
=] Puslapiy Sablonai Orgunitcode

% Naudotoju grupés

&, vaidmenys

5 Slaptazodiiu taisykles

£} Portalo nustatymai

=5 Pasirinktiniai laukai

7% Stebéjimas

<@ Papildiniy kenfigiiravimas
@ Darbo siga

D’ Mobiliyju prietaisy taisyklés

[l Serveris (-]

[ Serverio administravimas
5 Portalo egzemplioriai

<3 Papildiniu diegimas

« Atgal

Krastovaizdiio
priezilros skyrius

Organizacijos informacija

Identifikavimas
Adresai
Telefono numeriai
Papildomi el paéto adresal
Interneto svetaines
Tamybos
|vairds
Komantaral

| Primini 7

Iradyti || Atsaukt |

11. Lauke , Orgunitcode” jveskite organizacinio vieneto koda.

12. Spauskite [[rasyti].

4.6. Jjungti ir konfiguruoti turinio tvirtinimo veikly seka

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP sistemos administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Atidarykite [Valdymo skyda].

3. Pasirinkite kortele [Numatytoji konfigiiracija):

AIVIKS Mokymo medziaga
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<= Ataal i aplinka.lt A Eitij ¥ Test Test atsijunatij

= | || Contral Panel Fortalas Veikiy seka

Mumatytoji konfiglracija

A Test Test o Velkly seka
(=] aplinka.it ¥ o TR " — T
Apibrédimai Pateikimai
*; Portalas (- ]
|&teklius Veikly seka

1 Maudotajai ir arganizacijos

= svetaing A Naudotojas Néra veikly sekos =|
=| Svetainés !
(=] Svetainiy Sablonai & Svetaings turinys Single Approver (Versija 1) lz” =
|="| Puslapiy Sablonaj —
0 Naudotojy grupes ' Komentarai Néra veikly sekos [=]
&, Vaidmenys ) . = =
(J Forume pranesimas Méra veikly sekos IZ|

¢ SlaptafodZiy taisykles
£ Portalo nustatymai Rodomi 4 rezuitatai
44 Pasirinktiniai laukai Irasyti |

44 Stebgjimas

< Papildiniy konfighiravimas . Siems iStekliams veikly sekos apibréfiamas naudojant ju

[ ¥ vewuseka ¥ portetu sasajas. i

Wabiliujy prietaisu taisykles 5
= |Stekiius

Serveris

& Daokumentuir skaitmaenings madiaoons dokumeantas

4. Eilutéje ,Svetaines turinys” vietoje ,Nera veikly sekos” pasirinkite veikly seka , Single Approver
(Versija 1)”.

5. Spauskite [[rasyti].

4.7.  Atlikti IP sisteminj konfigiiravimg ir prieziuira

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP sistemos administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Atidarykite [Valdymo skyda].
3. Valdymo skydo meniu skiltyje , Portalas” pasirinkite puslapj [Portalo nustatymail.

4. Desiniajame puslapio meniu spauskite [ Vaizdavimo parametrai):
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7. Naudiotojai if organizacijo:

« C @ pb234:8080/group/control_panel/manage ycie=0&p p state- @ 7| (O & T'Ei ¥
» 4 Ataal i aplinka.lt & Eitij v Test Test iatsijunatiy
| = | |&f Coniro) Panel Portalas Portalo nustatymai
& fest Tost @ Portalo nustatymai
5 Mano paskyra s, Nustatymuose konfigiruejama dauguma glebaliniy portaliniy nustatymu, tarp ju pavadinimai,
E Mane darbo eigos uiductys = autentikavimas, naudotoju asocijavimas pagal nutylejima ir pasio serveric adresas.
22 Mano pateikimai
Kalba ir laiko juosta -
S i e P
&) aplinka.lt ey | Imlg_l
*; Portalas 9 ‘ Listuviy (Lietuva) E‘ aplinka.it
2 Naudotojai i organizacijos 9“"“’05 kalbos Konfiguravimas 5
AR o LLTen_us | Bendras
|=] Svetaines
(5] Svetainiy Sablonai Laiko juosta
| Pustapiu 3ablonai | (UTC +02:00) Eastem European Time =| e
) El pasto pranesimal
2%, Naudotoju grupeés
Identifikavimas.
£ Vaidmenys Logotipas i
Adresal
# Slaptaiodfiy tajsyilés [] Leisti svetainés administratoriams naudoti savo logofipa? Telefonio numerial
I Portalo nustatymai Papildomi el gadta adresai
Interneta svetaings
= Pasirinktiniai laukai Infemeta sstainse
7 Stebéjimas Jvairas
Vaizdavimo parametrai
< Papildiniy konfigliravimas TR =
[ Keisti {5 Naikinii e Sk
[ Darbo eiga
(] Mobiliujy prietaisy taisykles Dizainas Irasyti | Atsaukti \
Serveris Q@ Numatytoji jprastiné tema
pb234:8080/group/control_panel/manage?p_p_id=1... (KS theme [=] | =

5. Skiltyje , Logotipas” spauskite [Keisti].

6. Issokanciame langelyje spauskite [Choose file]:

O pb234:3080/group/control_panel/managelp_p_id=1

Choose File | Mo file chosen

Irasyti | Uidaryti |

7. Pasirinkite paveikslélio failg lokaliame diske.

8. Issokanciame langelyje spauskite [[rasyti].

9. Portalo nustatymy puslapyje spauskite [[rasyti].

AIVIKS Mokymo medziaga
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5. Atliekamy kursy grafikas
Planuojami Vykdytojo atliekami kursai vyks pagal Zemiau pateikiamg grafika (grafikas gali bati kei¢iamas, jei keisis bendras projekto planas).
Lentelé 4 Detali informacija apie kursus

Déstomy Kursas Vieta/patalpa Pradzios  Trukmé darbo Dalyviu Pradzios Pabaigos Mokytojas

kursy data dienomis skaicius laikas laikas
kodai (valandomis)




