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1. Dokumento kontrolé

1.1. Pakeitimai

Data Autorius Versija Pastabos

2012-06-13 Igor Savin 0.1 Dokumento sukiirimas

2012-07-05 Igor Savin 0.2 Papildytas terminy Zodynas, pridétas kurso pavadinimas
1.2. Perziura

Vardas, Pavardé

Pareigos

1.3.

Data

Patvirtinimai

Vardas, Pavardé, Pareigos

Parasas
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2. Jvadas

2.1. Dokumento paskirtis

Mokymo medZziagoje pateikiama AIVIKS sistemos mokymo kursy medziaga.Dokumente pateikiami tokie
mokymo kursai:

Q Turinio sukarimas ir tvarkymas IP sistemoje

QO Forumy tvarkymas IP sistemoje

2.2. Susije dokumentai

Q AIVIKS informacinio portalo vidiniy naudotojy instrukcija
2.3. Terminai, apibrézimai ir sutrumpinimai

Lentelé 1. Naudoty terminy ir sutrumpinimy aprasymas

.
: ApraSymas
Trumpinys

1. 1P Informacinis portalas
2. »Sticky” gija Gija, kuri yra pazymeéta administratoriaus kaip svarbi. Tokios gijos visada
atvaizduojamos virs$ visy kity gijy.
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3. Mokymuose dalyvaujantiems asmenims skaicius ir jiems sukurti
laikini naudotojai

Numatyta, kad AIVIKS naudotojy apmokymo metu, kiekvieng kursy dieng Vykdytojas apmokys <dalyviy
skai¢ius> UzZsakovo darbuotojuy.

Leteléje 1 pateikiami mokymy dalyviams sukurti naudotojai. Pasirinkite lentelés eilute pagal juasy vykdoma
mokymo kursa. Lauztiniy skliausty rasyti nereikia, o vietoje raidés N jrasykite savo Mokinio numer;j.

Pavyzdys.

Jums priskirtas mokinio numeris 11, vykdote klasifikatoriy tvsarkytojo kursa. Jasy prisijungimo vardas
Klas_tvarkytojas11, sistemoje jasy vardas V_Klas_Tvarkytojas11, pavarde P_Klas_Tvarkytojas11.

Lentelé 2 Mokymams skirti naudotojai

Prisijungimo  Slaptazodis = Vardas Pavardé Padalinys
vardas

IP turinio autorius tvark tvark

IP turinio redakt redakt

redaktorius

IP forumo forum forum

administratorius
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4. Turinio jvedimo ir redagavimo kursas

Siame skyriuje apragyti veiksmai, kuriuos vykdo turinio autorius. Perskaitysite kaip:

Q Sukurti straipsnio tipo istekliy portalo priemonémis;
Sukurti paruosto zemélapio istekliy;

Sukurti paruostos ataskaitos istekliy;

Sukurti interaktyvaus zemélapio istekliy;

Sukurti interaktyvios ataskaitos istekliy;

Sukurti periodinj istekliy;

I W W Wy Wy

Patvirtinti sukurta istekliy.

4.1. Prisijungimas prie sistemos

Naudokite lenteléje pateikta prisijungimo varda ir slaptazodj. Lauztiniy skliausty rasyti nereikia, o vietoje
raidés N jrasykite savo Mokinio numer;.

Lentelé 3 Prisijungimo duomenys

Prisijungimo  Slaptazodis = Vardas Pavarde Padalinys

vardas

IP turinio autorius

IP forumo
administratorius

4.2. Straipsnio iStekliaus sukuirimas

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Atidarykite , Valdymo skydgq” (Eiti j -> Valdymo skydas).
3. Pasirinkite meniu punkta [Svetainés turinys].
4. Paspauskite mygtuka [Prideéti], pasirinkite publikuojamo istekliaus tipa , Bazinis turinys”.
5. Iveskite naujo istekliaus duomenis:
- Iveskite pavadinima.

- Irasykite tekstinj turinj.
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6. Suformatuokite jvesta turinj, pasirenkant:
- ériftq;
- Teksto spalva;
- Fono spalva;
- Raidziy dydj;
- Teksto lygiavima;
7. Iterpkite paveiksliuka:
- Paspauskite mygtuka [G]).

- Paspauskite mygtuka [Narsyti po serverj].

- Pasirinkite aplanka, kur turi bati saugojamas paveiksliukas.

- Paspauskite mygtuka [Pasirinkti byla].
- Paspauskite mygtuka [Atsiysti].

8. Iterpkite nuoroda:

- Paspauskite mygtuka [Q] .
- Iveskite nuoroda j lauka [URL].
9. Spauskite [Anotacija].
10. Iveskite duomenis:
- Santrauka;
- Maza vaizda.
11. Spauskite [Klasifikavimas].
12. Jveskite duomenis:
- Temgy;
- Turinio tipa.

13. Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

4.3. Paruosto zemélapio sukiirimas

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas

Scenarijus
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1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Atidarykite ,Valdymo skyda” (Eiti j -> Valdymo skydas).

3. Pasirinkite meniu punkta [Dokumentai ir skaitmeniné medZziagal.

4. Paspauskite mygtuka [Prideéti], pasirinkite dokumento tipa ,Paprastas dokumentas”.

5. Pasirinkite Zzemelapio failg, jveskite aprasyma.

6. Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

7. Pasirinkite meniu punktg [Svetainés turinys].

8. Paspauskite mygtuka [Prideti], pasirinkite publikuojamo istekliaus tipa - ,Paruostas Zemélapis”.
9. Iveskite naujo istekliaus duomenis.

10. Paspauskite mygtuka [Pasirinkti], jeigu pridedamas zZemélapis i§ organizacijos dokumenty bibliotekos,
arba mygtuka [Pasirinkti bendroje srityje], jeigu pridedamas zemélapis i§ bendros dokumenty
bibliotekos.

11. Paspauskite mygtuka [Pasirinkti] prie Zemelapio failo.

12. Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

4.4. Paruostos ataskaitos sukurimas

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Atidarykite , Valdymo skydgq” (Eiti j -> Valdymo skydas).

3. Pasirinkite meniu punktg [Dokumentai ir skaitmeniné medZziaga].

4. Paspauskite mygtuka [Prideéti], pasirinkite publikuojamo dokumento tipa , Paprastas dokumentas”.
5. Pasirinkite byla, jveskite aprasyma.

6. Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

7. Paspauskite ant ikonéles [ ] kuri atsiranda, kai pélé yra uzvedama ant dokumento. Pasirinkite
veiksma [ISpakuoti].

8. Pasirinkite meniu punkta [Svetainés turinys].

9. Paspauskite mygtuka [Prideti], pasirinkite publikuojamo istekliaus tipa - ,Paruosta ataskaita - HTML”.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Iveskite naujo istekliaus duomenis.

Paspauskite mygtuka [Pasirinkti], jeigu pridedamas Zemeélapis i$ organizacijos dokumenty bibliotekos,

arba mygtuka [Pasirinkti bendroje srityje], jeigu pridedamas zemélapis i§ bendros dokumenty
bibliotekos.

Atidarykite publikuojamos ataskaitos aplanka.

Paspauskite mygtuka [Pasirinkti] prie bylos ,_index.html”.
Spauskite [Geografiné apréptis].

Spauskite mygtuka [Zymeti].

Pazymekite istekliaus apreptj Zemeélapyije.

Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

4.5. Interaktyvaus Zemélapio sukuirimas

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas

Scenarijus

Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

Atidarykite , Valdymo skydgq” (Eiti j -> Valdymo skydas).

Pasirinkite meniu punkta [Svetainés turinys].

Paspauskite mygtuka [Prideti], pasirinkite publikuojamo istekliaus tipa , Interaktyvus Zemélapis”.
Iveskite naujo istekliaus duomenis. Pasirinkite Zemelapij i$ saraso.

Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

4.6. Interaktyvios ataskaitos sukiirimas

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas

Scenarijus

1.

2.

Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

Atidarykite , Valdymo skydq” (Eiti j -> Valdymo skydas).
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3. Pasirinkite meniu punktg [Svetainés turinys].

4. Paspauskite mygtuka [Prideéti], pasirinkite publikuojamo istekliaus tipa , Interaktyvi ataskaita”.
5. Iveskite naujo istekliaus duomenis.

6. Iveskite ataskaitos ID. Paspauskite mygtuka [Sinchronizuoti duomenis].

7. Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

4.7. Periodinio istekliaus suktirimas

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Atidarykite ,Valdymo skyda” (Eiti j -> Valdymo skydas).

3. Atidarykite kortele [Svetainés turinys].

4. Paspauskite mygtuka [Prideti], pasirinkite administratoriaus sukurta iStekliaus tipa.

5. Iveskite naujo istekliaus duomenis.

6. Nurodykite ,updatePeriod” - kiek daznai priminti istekliaus autoriui apie atnaujinima.

7. Paspauskite mygtuka [Publikuoti].

4.8. Istekliaus patvirtinimas

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP turinio tvarkytojas
IP turinio redaktorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Atidarykite ,Valdymo skyda” (Eiti j -> Valdymo skydas).
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3. Pasirinkite meniu punkta [Mano veikly sekos uzduotys].
4. Pasirinkite tvirtinama i$tekliy sarase.
5. Paspauskite mygtuka [Priskirti man], jveskite priskyrimo komentara.

6. Paspauskite mygtuka [Patvirtinti], jveskite patvirtinimo komentara.

AIVIKS Mokymo medziaga 11-15



Aplinkosauginés informacijos elektroniniy paslaugy iSvystymas

5. Forumo tvarkymo kursas

Siame skyriuje aprasyti veiksmai, kuriuos vykdo forumo administratorius.
Perskaitysite kaip:

Sukurti forumo kategorija;
Parasyti svarbia Zinute;
Redaguoti ir 8alinti Zinutes;

Skaidyti forumo gijas;

(I Wy Iy Ry

Blokuoti forumo naudotojus

5.1. Sukurti forumo kategorija

Scenarijy jgyvendinancios rolés

IP forumo administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Pasirinkite meniu punktg [Duomeny teikimas].

3. Paspauskite mygtuka [Forumas].

4. Paspauskite mygtuka [Prideti kategorija].

5. Iveskite kategorijos pavadinima ir aprasa (laisvu tekstu)

6. Paspauskite [[rasyti].

5.2. Parasyti svarbia zinute

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP forumo administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Pasirinkite meniu punktg [Duomeny teikimas].

3. Paspauskite mygtuka [Forumas].

AIVIKS Mokymo medziaga 12-15



Aplinkosauginés informacijos elektroniniy paslaugy iSvystymas

4. Pasirinkite forumo kategorija.
5. Paspauskite mygtuka [Skelbti nauja gija].
6. Jveskite zinutes teksta.
7. Suformatuokite Zinute, pasirinkite:
- Teksto spalva;
- ériftq;
- Srifto dydj;
- Teksto lygiavima.
8. Pasirinkite prioriteta - ,, Sticky”.

9. Paspauskite mygtuka [Publikuoti]. Jasy gija bus prikabinta kategorijos giju saraso virsuje.

5.3. Redaguoti ir Salinti Zinutes

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP forumo administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Pasirinkite meniu punkta [Duomeny teikimas].

3. Paspauskite mygtuka [Forumas].

4. Pasirinkite forumo kategorija.

5. Atidarykite forumo gija.

6. Paspauskite mygtuka [Naikinti] prie zZinutés, kurig numatyta istrinti. Patvirtinkite i$trynima.
7. Atidarykite forumo gija.

8. Paspauskite mygtuka [Redaguoti] prie zinutés, kuria numatyta redaguoti.

9. Paredaguokite zinutés teksta.

10. Paspauskite [Publikuoti].

5.4. Skaidyti forumo gijas

Scenarijy jgyvendinancios rolés

AIVIKS Mokymo medziaga 13-15



Aplinkosauginés informacijos elektroniniy paslaugy iSvystymas

IP forumo administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.

2. Pasirinkite meniu punkta [Duomeny teikimas].

3. Paspauskite mygtuka [Forumas].

4. Pasirinkite forumo kategorija.

5. Atidarykite forumo gija.

6. Paspauskite mygtuka [Persikelti] prie Zinutés, kurig numatyta perkelti.
7. lveskite naujos gijos, i kuria bus perkelta zinute, pavadinima.

8. Paspauskite mygtuka [Gerai].

5.5. Blokuoti forumo naudotojus

Scenarijy igyvendinancios rolés

IP forumo administratorius

Scenarijus

1. Prisijunkite prie AIVIKS informacinio portalo.
2. Pasirinkite meniu punkta [Duomeny teikimas].
3. Paspauskite mygtuka [Forumas].

4. Pasirinkite forumo kategorija.

5. Atidarykite forumo gija.

6. Paspauskite mygtuka [Uzblokuoti §j naudotoja] prie Zinutés autoriaus vardo.
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6. Atliekamuy kursu grafikas

Planuojami Vykdytojo atliekami kursai vyks pagal Zemiau pateikiama grafika (grafikas gali buti kei¢iamas, jei keisis bendras projekto planas).

Lentelé 4 Detali informacija apie kursus

Déstomy Kursas Vieta/patalpa Pradzios  Trukmé darbo Dalyviy Pradzios Pabaigos Mokytojas

kursy data dienomis skaicius laikas laikas
kodai (valandomis)




